Guatemala 31 de agosto de 2016.
Doctor

Erick Roberto Sosa Aldana

Viceministro del Deporte y a Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Nimero 1610-2016 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 801-2016,
correspondiente al periodo del 16 al 31 de agosto del 2016, y para el cobro de mis honorarios
presento factura serie A No. 000001
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Asesorar en el cumplimiento de los objetivos de ia Seccidn de Compras.
2. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la seccion de
Compras
3. Asesorar eventos de especiales relacionados con el andlisis y la discusién de problemas
competentes a la Seccion de Compras
4. Asesorar
5. en el desarrollo de lineamientos que optimicen la elaboracion de documentos de
licitacién Publica (Bases de Licitacién, Especificaciones Técnicas, Especificaciones
Generales y disposiciones especiales) para adquisiciones mayores de Q900,000.00
6. Asesorar en el desarrolio de lineamientos que optimicen' y agilicen la elaboracion de
~documentos de cotizacion para adquns:c;ones hasta por un valor de Q. 900 000.00
7. Asesorar en el desarrollo de un proceso optimo de comunicacién para enlazar a la seccion
de compras con la administracién de finanzas y la Direccién General del Deporte y
recreacién del Ministerio de Cultura y Deportes y agilizar la etapa de liquidacién y pago de
P los diferentes eventos de adquisiciones que realiza la Direccién
" 8. Brindar asesoria en los proceso de conformacion de expedientes de compra de baja
cuantia y compra directa. :

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesord en el desarrollo de la elaboracién de documentos y publicacién de compras
directas.

Se asesoro en el desarrollo de la elaboracién de documentos de Eventos de Cotizacion.
Se asesoré y se elaboraron documentos de proyectos de Licitacién Publica.
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3.
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